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External Description

Werkvoorbereider
Locatie: Boom | Fulltime | 36–40 uur | PC 226 schaal 3

Ben jij een organisatorisch talent met oog voor detail en gevoel voor techniek? Dan ben jij de
Werkvoorbereider die we zoeken!
Als Werkvoorbereider zorg jij ervoor dat onze technische opdrachten vlekkeloos verlopen. Jij bent de
spil tussen de planning, techniek en administratie. Dankzij jouw voorbereiding kunnen onze technici
en partners efficiënt aan de slag en worden klanten snel en professioneel geholpen.

Wat ga je doen?

Je verwerkt technische opdrachten en zet alles klaar in het systeem.
Je zorgt dat alle materialen, onderdelen en middelen tijdig beschikbaar zijn.
Je stemt de planning af met technici, leveranciers en klanten.
Je volgt lopende opdrachten op en bewaakt de kwaliteit en doorlooptijden.
Je signaleert knelpunten en stelt verbeteringen voor.

Wat breng jij mee?

MBO-niveau (of gelijkwaardig door ervaring), bij voorkeur in een technische of logistieke
richting.
Ervaring in een gelijkaardige administratief-technische rol is een plus.
Je werkt gestructureerd, denkt oplossingsgericht en blijft kalm onder druk.
Je bent communicatief sterk, zowel mondeling als schriftelijk.
Je spreekt vlot Nederlands, andere talen zijn een troef.
Ervaring met ERP-systemen of planningstools is mooi meegenomen.

Wat bieden wij jou?

Een boeiende, stabiele job binnen een groeiend bedrijf.
Een marktconform loon volgens PC 226 – schaal 3, aangevuld met extralegale voordelen.
Voltijdse tewerkstelling van 36 tot 40 uur per week, met flexibele uren.
Een collegiale werksfeer waar initiatief en verbeterideeën gewaardeerd worden.
Reële doorgroeimogelijkheden en kansen tot bijscholing.

Klaar om alles in goede banen te leiden?
Solliciteer vandaag nog en maak deel uit van ons professioneel en betrokken team in Boom!

https://career.bpost.be/nl/vacature/antwerpen/werkvoorbereider/req10938
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