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Office Manager Postkantoor
BRUSSELS

External Description

Heb je een goede eerste werkervaring in een commerciéle of bancaire omgeving? Wil je snel doorgroeien en
hou je van afwisseling? Dan is deze uitdaging bij bpost iets voor jou!

Jouw Rol

Als Kantoorhouder vervanger ben jij de steunpilaar tijdens afwezigheden van vaste kantoorhouders. Jij zorgt
ervoor dat postkantoren optimaal blijven functioneren en dat onze klanten de beste service krijgen. Je werkt in
verschillende kantoren binnen jouw regio, waardoor geen enkele dag hetzelfde is.

Momenteel zijn we nog op zoek naar kandidaten in de volgende regio's: Herentals, Leuven, Mechelen, Turnhout,
Aarschot, Aalst, Mol, Oostende, Roeselare, Rupelstreek, Waasland, Halle)

Wat bieden wij?

Intensief Opleidingstraject: Een drie maanden durend programma waarin je start als
Commercieel Medewerker (loketbediende), om onmiddellijk door te groeien naar een functie als
Kantoorhouder Mobiele Ploeg.

Salaris en Voordelen: Als starter krijg je een aantrekkelijk bruto maandloon van €2477,48 tijdens
het opleidingstraject, en €2751,87 als startend volwaardig Kantoorhouder.

Zodra je je attesten ( wet Willems) behaald hebt krijg je tevens nog een toelage van € 308.

Daarnaast ontvang je maaltijdcheques ( 8€) , ecocheques, hospitalisatieverzekering, groepsverzekering, en nog
veel meer.

Heb je iets meer ervaring? Dan bekijken we graag welke ervaringen we kunnen meenemen om je salaris nog
interessanter te maken.

Carrieremogelijkheden: Onbeperkte doorgroeimogelijkheden en uitgebreide
opleidingsprogramma's.

Jouw Profiel

Klantgericht en Commercieel: Je hebt een klantgerichte instelling en denkt in oplossingen.

Leidinggevende Ervaring: Je hebt een eerste leidinggevende ervaring en weet hoe je een team
motiveert.

Flexibiliteit: Je kunt zelfstandig verschillende werkplekken bereiken.

Bereidheid om te Leren: Je bent bereid de certificaten bank- en verzekeringsbemiddeling te
behalen.


https://career.bpost.be/en/vacancy/brussels/office-manager-postkantoor/req9246

Waarom kiezen voor een job binnen onze
postkantoren?

Onze toekomstige postkantoren zullen klanten verwelkomen voor diverse diensten, zoals advies, verzenden en
ontvangen van pakjes, financiéle diensten en toegang tot overheidsdiensten. Hierdoor worden de bpost loketten
belangrijke knooppunten in de gemeenschap, gericht op efficiéntie en klantvriendelijkheid, om de Belgische
bevolking optimaal te bedienen.



